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ANUNCI

Per Decret de la Presidéncia 2024-0000492, de data 18 de juny de 2024, he resolt aprovar
i publicar les bases reguladores, i convocar el procés de seleccid per constituir una borsa
de treball d’administratius i administratives, subgrup professional C1.

El termini per presentar les sol-licituds comencgara 'endema de la publicacié de I'anunci
de la convocatoria al Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona i finalitzara als 10 dies
habils.

Sergio Guimera Subirats

President

Amposta, data i signatura al marge
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DEL MONTSIA

BASES GENERALS | ESPECIFIQUES QUE HAN DE REGIR EL PROCES DE
SELECCIO PER CONSTITUIR UNA BORSA DE TREBALL D’ADMINISTRATIUS,
AMB CARACTER D’URGENCIA

Numero de la convocatoria 2024-0002616
Denominacio de la convocatoria Borsa administratius
Torn Lliure

Procediment de seleccio Concurs-oposicié

BASES GENERALS

Aquest procés de seleccid es regeix per les bases generals que regulen els elements
comuns dels processos de seleccié per a 'accés a la condicié6 d’empleat public del
Consell Comarcal del Montsia aprovades per Decret de la Presidéncia 2019-0000331
de data 17 d’octubre de 2019 i publicades integrament a la seu electronica de 'ens
(https://seu-e.cat/es/web/ccmontsia) amb cada convocatoria, en tot alld no previst a les
bases especifiques.

Les bases generals i les especifiques seran d’obligat compliment, en el moment en qué
s’efectui la convocatoria, per part de I'Administracio, i especialment del tribunal
qualificador i de les persones que patrticipin en el procés de seleccié.

BASES ESPECIFIQUES

1. Objecte de la convocatoria

Aquestes bases tenen per objecte regular el procés de seleccid per constituir una borsa
de treball d’administratius, en tot allo que no estigui regulat per les bases generals
aprovades per Decret de la Presidéncia 2019-0000331 de data 17 d’octubre de 2019 i
publicades integrament a la seu del Consell Comarcal del Montsia.

L'anunci de la present convocatoria es publicara al Butlleti Oficial de la Provincia de
Tarragona. La convocatoria, les bases generals i especifiques, i el model d’'instancia per
prendre part en el procés de seleccio es publicara integrament al tauler d’anuncis de la
seu electronica del Consell Comarcal del Montsia.

La resta de publicacions del procés selectiu es realitzara al tauler d’anuncis de la seu
electronica de I'ens en els termes establerts en aquestes bases..

El procés de seleccio és el de concurs-oposicio i torn lliure.

Es podran realitzar contractes laborals temporals mitjancant qualsevol modalitat de
duracié determinada que estableix el Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre,
pel qual s’aprova el Text refds de la Llei de I'Estatut dels Treballadors (TRET) o el Reial
Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de
I'Estatut basic de 'empleat public en el cas dels funcionaris interins.
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El personal contractat 0 nomenat temporalment tindra assignades les retribucions ba-
sigues i complementaries segons el grup de classificacio.

2. Descripci6 generica de les funcions

Realitza tasques complexes de gestid administrativa que comporten la utilitzacié de
maquines, aparells i programes informatics; es responsabilitza de la tramitacio i gestio
d’expedients administratius i del seu control fins la seva finalitzacio i arxiu, amb la digi-
talitzacié de documents i adjuntar-ho al programari especific corresponent; porta a
terme tasques que suposen la realitzacié de calculs complexos, com, entre d’altres,
liguidacions, devolucions, bonificacions, exempcions o calcul de costos; elabora docu-
ments i informes d’acord amb les instruccions rebudes; dona suport administratiu qua-
lificat al personal técnic de la Institucid; prepara documentacio, decrets i altres docu-
ments de caracter oficial, incloent tramits online i de les diferents administracions puabli-
ques que correspongui; atén i informa al public de forma presencial i telefénicament;
aixi com aquelles altres tasques de caracter similar que li siguin assignades pels seus
superiors.

3. Requisits que han de reunir les persones aspirants

Per ser admeés/a i prendre part en la convocatoria, les persones aspirants han de reunir
a la data d’acabament del termini de presentacio de sol-licituds, els requisits previstos
a les bases generals, i especificament els seglents:

a) Titulaci6 exigida: titol de batxiller o técnic

b) Llengua catalana: nivell C1.

Les persones aspirants han de tenir els requisits de participacié en aquest procedi-
ment, com a maxim, en la data d’acabament del termini de presentacioé de sol-licituds.

4. Publicaci6 de la convocatoria i presentacié de sol-licituds

Per prendre part en les convocatories cal presentar un imprés normalitzat de sol-licitud
d’admissié. Aquesta sol-licitud s’han de presentar al Registre General del Consell
Comarcal, dins el termini improrrogable de 10 dies habils, a comptar des del dia
seguent al de la publicacié de I’anunci de la convocatoria al Butlleti Oficial de la
Provincia de Tarragona (BOPT).

PREFERENTMENT la presentacié de la sol-licitud d’admissié s’ha de fer de manera
telematica (https://seu-e.cat/es/web/ccmontsia): Si s’optés per aquesta via, els
aspirants hauran d’emplenar la instancia genérica que trobaran a la seu electronica del
Consell Comarcal del Montsia i adjuntar la documentacié acreditativa dels requisits i
mérits al-legats, i la sol-licitud d’admissié degudament signada que es pot descarregar
des de I'apartat de Recursos humans de la web corporativa i que s’adjunta com a annex
a aguestes bases.

Presentacio d’instancies de manera presencial: Si s’optés per aquesta via, els aspirants
hauran d’emplenar i signar la sol-licitud d’admissio i presentar-la al Registre General
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del Consell Comarcal del Montsia, pl. Lluis Companys, s/n dAmposta (horari de
registre: de dilluns a divendres de 9 a 14 h.), juntament amb la documentacio
acreditativa dels requisits i mérits al-legats.

Aquesta sol-licitud es troba a disposicid dels interessats en el Registre General de la
Corporacio, a la seu electronica del Consell Comarcal i com a annex a aquestes bases.

Les instancies també es podran presentar en qualsevol de les formes admeses per
l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu comu de les
Administracions Publiques en relaci6 amb la disposicié derogatoria i la disposicié
transitoria 4a d’aquesta mateixa llei. En cas de presentar-se a través d’una oficina de
correus o en el registre presencial d’una altra administracio publica, cal tenir en compte
que s’ha de fer com a correu administratiu, és a dir, s’haura de presentar la
documentacio en un sobre obert i la instancia haura de ser registrada amb el dia i hora
en qué s’ha fet la presentacié. Per assegurar la gestio de les sol-licituds presentades
per aquesta via, cal avisar enviant un correu electronic a [I'adreca
recursoshumans@montsia.cat adjuntant la sol-licitud degudament registrada.

Els aspirants han de manifestar en la sol-licitud d’admissid que compleixen tots i
cadascun dels requisits exigits en les bases generals i en les especifiques, referits
sempre a la data d’expiracido del termini assenyalat per a la presentacid de les
sol-licituds, sens perjudici de la seva posterior acreditacio en finalitzar el procés selectiu.

Als efectes de l'adaptacié o adequacio en la realitzacié de les proves i exercicis, el
Consell Comarcal adoptara les mesures necessaries per tal que les persones amb dis-
capacitat tinguin oportunitats similars per a la seva realitzacié que la resta d'aspirants i
es considerara el que estableix l'article 7 del Decret 66/1999, de 9 de marg.

Les persones gue, com a consequéncia de la seva discapacitat, presentin dificultats
especials per realitzar les proves selectives, podran requerir en el formulari de sol-licitud
les adaptacions i els ajustos raonables de temps i mitjans oportuns de les proves del
procés selectiu. A aquest efecte, el tribunal aplicara les adaptacions de temps previstes
en I'Ordre PRE/1822/2006, de 9 de juny, per la qual s'estableixen criteris generals per
a I'adaptacio de temps addicionals en els processos selectius per a l'accés a |'ocupacio
publica de persones amb discapacitat («Butlleti Oficial de I'Estat» de 13 de juny).

Les persones amb discapacitat que sol-licitin adaptacions hauran de sol-licitar el dicta-
men vinculant de les condicions psiquiques, fisiques o sensorials, emés expressament
amb ocasié d'aquesta convocatoria i expedit per I'equip multiprofessional competent
abans de l'inici de la primera prova. El dictamen vinculant esmentat determinara, si fos
el cas, I'adaptacié o l'adequacié de temps i mitjans materials per a la realitzacio de les
proves i exercicis que preveu aquestes bases.

Als efectes de I'obtencié del dictamen esmentat als apartats anteriors, dins el termini de
presentacio de sol-licituds, les persones aspirants s‘han d'adrecar als centres d'atencio
de persones amb discapacitat (CAD) del Departament Treball, Afers Socials i Families,
ja que en cas contrari no es podra realitzar adaptacions de les proves.
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5. Documentacio

Per a 'admissid és imprescindible presentar:

* Sol'licitud d’admissié (annex Il). També es pot descarregar des de I'apartat de
Recursos humans de la web corporativa

* Fotocopia simple del document d'identitat.

* Fotocopia simple de la titulacié exigida en la convocatoria o justificant d’haver
efectuat el pagament dels drets per a la seva obtencié. Quan s’al-legui una
titulacid equivalent a I'exigida Il'aspirant haura d’acreditar I'esmentada
equivaléncia.

Sera suficient amb I'aportacié de la documentacié adjunta en copia simple, pero si la
persona aspirant presenta amb la sol-licitud copies autentiques o compulsades, no sera
necessaria I'aportacio posterior de la documentacié original.

Per acreditar els merits al-legats:

e Curriculum vitae.

* Acreditaci6é dels mérits objecte de valoracié: experiéncia professional, formacié
i altres titols.

Els aspirants han de complir tots i cadascun dels requisits exigits a la data d’expiracio
del termini assenyalat per a la presentacio de les sol-licituds, tret dels requisits de co-
neixements de la llengua catalana o castellana, si €s el cas, que es poden complir i
s’han d’acreditar, com a maxim, fins a l'inici de les proves especifiques d’acreditacio.

6. Admissié aspirants

Expirat el termini de presentacié d’instancies, el Consell Comarcal dictara en el termini
maxim d’'un mes, des de la finalitzacié del termini de presentacié d’instancies, la reso-
lucié declarant aprovada la llista provisional d’aspirants admesos i exclosos i assenya-
lant un termini de 10 dies habils per a la seva esmena d’acord amb I'art. 68 de la Llei
39/2015, de I'1 d’octubre.

La llista de persones aspirants admeses i excloses es publicara al tauler d’anuncis de
la seu electronica de I'ens, anunciant-se el dia, hora i lloc que hauran de realitzar-se les
proves i donara a coneixer els noms i cognoms dels membres titulars i suplents de
I'dérgan de seleccid. Es publicaran el nom i cognoms de les persones aspirants admeses
i excloses i els digits del DNI que ocupin les posicions quarta, cinquena, sisena i setena.
Si fos un NIE es publicaran els digits que en el format ocupin les posicions, evitant el
primer caracter alfabétic, quarta, cinquena, sisena i setena. Els caracters alfabétics, i
aquells numeérics no seleccionats per a la seva publicacio es substituiran per un asterisc
per cada posicio (*).
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La publicacio de la llista provisional d’admesos i exclosos al tauler d’anuncis de la seu
electronica de la Corporaci6, substitueix la naotificacié individual als interessats de con-
formitat amb l'article 43.3 de la Llei 39/2015, de I'1 d’octubre.

Les al-legacions presentades seran resoltes en el termini maxim dels 30 dies seguents
a la finalitzacié del periode per a la seva presentacié. Transcorregut aquest termini
sense que s’hagi dictat resolucio, les al-legacions s’entendran desestimades.

Si no es presenten al-legacions o aquestes es desestimen, la llista d’'admesos i exclosos
es considerara definitivament aprovada i no caldra publicar-la de nou.

Si s’accepta alguna al-legaci6 es procedira a aprovar la llista definitiva d’admesos i ex-
closos amb les esmenes corresponents i es fara publica al tauler d’anuncis de de la seu
electronica de la Corporacié www.montsia.cat.

Als efectes d’admissié dels aspirants, es tindran en compte les dades que aquests facin
constar a la sol-licitud i sera responsabilitat seva la veracitat de les mateixes.

7. Organ de seleccio

El Tribunal qualificador sera col-legiat i la seva constitucié sera de conformitat amb el
que disposa I'art. 60 del Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova
el text refos de I'Estatut Basic de I'Empleat Public. L'actuacié dels membres del Tribunal
qualificador s’ajustara als principis d’'imparcialitat i professionalitat.

L’abstencio i recusacié de les persones membres del tribunal s’ha d’ajustar al que pre-
veuen els articles 23 i 24 de la Llei 40/2015 de I'1 d’octubre, de régim juridic del sector
public.

El tribunal es considerara validament constituit als efectes de la celebraci6 de les proves
de seleccid, les deliberacions i la presa d’acords en el marc de les mateixes amb la
preséncia de la persona titular de la presidéncia i secretaria, o0 de les persones en qui
hagin delegat, i com a minim amb la preséncia de la meitat dels seus membres. La
delegaci6 es podra dur a terme al llarg del procés de seleccio fent-se constar en I'acta,
i sempre a favor d’'un dels altres membres del tribunal. Les decisions s’han d’adoptar
per majoria de vots dels membres presents i, en cas d’empat, ha de resoldre el vot de
qui actui com a president. Tots els membres actuen amb veu i vot, tret del secretari,
'actuacié del qual és de fedatari. No obstant aix0, tindra veu i vot quan alhora sigui
membre del Tribunal qualificador computant-se com un Gnic vot.

El tribunal el formara un president/a, tres vocals i un secretari/aria. La designacié nomi-
nal dels membre del tribunal, que ha d’incloure la dels respectius suplents, correspon a
la presidéncia de la Corporacio i s’ha de fer en la resolucio per la qual s’aprova la llista
d’admesos i exclosos provisional.

El tribunal podra disposar de persones assessores especialitzades per a totes o per a
alguna de les proves. En tot cas, per a les proves de llengua catalana i llengua caste-
llana caldra el nomenament d’'una persona que assessori a 'drgan de seleccié. Les
persones assessores actuaran amb veu i sense vot.
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La participacio en el tribunal qualificador donara lloc a la indemnitzacié reglamentaria,
en concepte d’assisténcia, d’acord amb el que estableix I'article 30 i 'Annex |V del Reial
Decret 462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per rad del servei.

D’acord amb I'art. 30 del Reial Decret 462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions
per rad del servei, el tribunal qualificador, per la present convocatoria, es classifica en
la categoria segona.

La data, hora i lloc en qué es constituira el tribunal sera fixada per la persona titular de
la presidéncia d’aquest.

De cada sessi6 s’estendra acta, signada pel secretari 0 persona en qui delegui, que
n’ha de donar fe, amb el vistiplau de la presidéncia, i per tots els vocals membres.

El tribunal qualificador esta facultat per resoldre els dubtes o discrepancies que es pre-
sentin i prendre els acords necessaris per assegurar un bon desenvolupament de les
convocatories en tot alldo que les bases no hagin previst.

En tot cas, el funcionament del tribunal qualificador, en alld no previst en aquestes Ba-
ses, s’adequara a les normes contingudes en la llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procedi-
ment administratiu comu de les administracions publiques, i a la llei 40/2015, d’1 d’oc-
tubre, de régim juridic del sector public.

A efectes de comunicacions i demés incidéncies el tribunal qualificador té la seva seu
a la plaga Lluis Companys, s/n d’Amposta.

8. Desenvolupament del procés selectiu

El sistema de seleccid sera per concurs-oposicié amb la fase prévia de coneixements
de la llengua catalana i castellana per aquells aspirants que no ho hagin acreditat pre-
viament segons I'establert en aquestes bases.

La puntuacié maxima a assolir és de 100 punts, dels quals 60 punts corresponen a la
fase d’oposicié i 40 punts a la fase de concurs.

Sempre que se superi la fase d’oposicio, la puntuacié final de la fase de concurs-
oposicid sera la suma de tots els punts obtinguts en la fase d’oposicid i en la fase de
concurs.

Només hi haura una convocatoria per a cada prova i s'excloura del procés selectiu la
persona que no hi comparegui, excepte en casos de for¢ca major degudament acreditats
i valorats per I'drgan de seleccio.

En cas d'impossibilitat d’assisténcia a una o alguna de les proves per causa relacionada
amb la maternitat, I'drgan de seleccié adaptara els mitjans per a realitzar aquelles pro-
ves o bé, si aixd no fos possible, posposara la data de les proves per a I'aspirant que
aixi ho sol-liciti. La posposicié dels exercicis a un moment posterior es realitzara d’acord
amb els criteris d’igualtat i proporcionalitat.
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En finalitzar 'avaluacio, per part del tribunal, de cada prova es publicaran les actes amb
els resultats dels aspirants al tauler d’anuncis de la seu electronica del Consell Comar-
cal del Montsia.

8.1. Fase de coneixement de llengies

La primera prova consisteix en la realitzacio d’exercicis ortografics, morfoldgics i sin-
tactics i de comprensio de llengua catalana de nivell C1 (suficiéncia) i, si escau, en un
entrevista amb una persona experta que permeti valorar-ne els coneixements orals.

Quedaran exempts de realitzar aquesta prova els aspirants que hagin acreditat estar
en possessio del nivell C1 de catala o equivalent, segons I'establert en aquestes bases
i es consideraran aptes.

Per a la resta d’aspirants, la prova sera obligatoria i eliminatoria i es qualificara com
d’APTE o NO APTE. No apte comportara que I'aspirant no podra continuar en el procés
selectiu.

La segona prova nomeés I'hauran de realitzar els aspirants que no compleixin els re-
quisits establerts a les bases generals en relacié al coneixement de llengua castellana.

Consisteix en una prova de coneixements de llengua castellana, de caracter eliminatori,
en qué els aspirants hauran de realitzar un exercici que consistira en una redacci6 de
200 paraules, com a minim, i a mantenir una conversa amb els membres del tribunal.

La qualificacio de la prova sera APTE o0 NO APTE i caldra obtenir la qualificacié dAPTE
per a participar en el procés selectiu.

Restaran exempts de realitzar aquesta prova els aspirants provinent d’'un estat diferent a
I'Estat espanyol que tingui com a llengua oficial I'idioma espanyol o que hagin presentat,
juntament amb la sol-licitud per prendre part en el procés de seleccio, fotocopia d’algun
dels documents segients:

» Certificat que acrediti que s’ha cursat la primaria, la secundaria o el batxillerat a
'Estat espanyol.

* Diploma de nivell superior d’espanyol C2 (Reial decret 1137/2002) o equivalent, o
certificacié académica que acrediti haver superat totes les proves dirigides a
I'obtencié d’aquest.

+ Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d’idiomes.

] 8.2. Fase d’oposicié (maxim 60 punts)

La fase d’oposici6 constara de les seguents proves:

» la prova: preguntes test (25 punts).
» 2aprova: cas practic amb preguntes a desenvolupar (35 punts).
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Les proves seran de caracter obligatori i eliminatori per a totes aquelles persones aspi-
rants que hagin obtingut ’APTE en les dues proves anteriors o que estiguin exemptes
de superar-les.

Les proves de la fase d’oposicié no seran eliminatories entre si. Per superar la fase
d’oposicio i passar a la fase de concurs, cal obtenir un minim de puntuacié total
agregada de 30 punts.

Prova 1: Consistira en una prova teorica tipo test amb preguntes relacionades amb el
temari que consta a I'annex |.

En el test les respostes incorrectes i en blanc no restaran. Podra incorporar-se
preguntes de reserva.

La durada per a la realitzacié d’aquesta prova sera la que determini el tribunal. Aquesta
prova NO es de caracter eliminatori. La valoracio és de 0 a 25 punts.

Prova 2:

Consistira en respondre preguntes relacionades amb les funcions propies del grup
professional al qual s’accedeix i a les funcions i atribucions propies, aixi com, amb el
temari que s’indica en I'annex |. Queda a judici del tribunal qualificador el seu contingut,
caracteristiques i forma de realitzacio.

La durada per a la realitzacié d’aquesta prova sera determinada pel tribunal. La
valoracio és de 0 a 35 punts.

8.3. Fase de concurs (maxim 40 punts)

La puntuacié maxima a obtenir en la fase de concurs sera de 40 punts.

La fase de concurs constara de:
a) Valoraci6 de mérits (40 punts)

A. Valoraci6 de merits

El Tribunal procedira a la valoraci6 dels mérits al-legats per les persones aspirants se-
gons el seguent barem:

Al. Experiéncia (fins a un maxim de 25 punts):

Es computen els serveis efectius prestats a ’Administracié publica, en régim de
personal funcionari o personal laboral (sempre que no sigui de caracter formatiu
o de practiques), com a administratiu/va, subgrup professional C1, araé de 0,30
punts per mes de servei.

a) Es computen els serveis efectius prestats a I’Administracié publica, en réegim de
personal funcionari o personal laboral en practiques o formacid, com a
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administratiu/va, subgrup professional C1, a raé de 0,15 punts per mes de
servei.

El temps de serveis prestats simultaniament només s’ha de computar una vegada.

L'experiencia professional s'ha d'acreditar mitjangant certificacié de 'd6rgan competent
amb indicacié expressa de I'escala i subescala o categoria professional desenvolupada,
periode de temps, régim de dedicacio i experiéncia adquirida. Aquesta certificacié s'ha
de presentar en el cas dels serveis prestats a una administracié publica diferent al
Consell Comarcal del Montsia.

A2. Formacié (fins aun maxim de 14 punts).

Es valora I'assisténcia als cursos, jornades i seminaris de formacid, d’especialitzacié o
de perfeccionament relacionada amb les funcions descrites a I'apartat 2 d’'aquestes ba-
ses 0 amb les habilitats que el perfil professional requereix, d’acord amb el barem se-

guent:
LI B TR N0 K oo 1 LTS PR 0,35 punts
0 DB 20 A B N0 S .. it 0,55 punts
® DEAD A5G NOIES.... ittt 0,65 punts
o APArtir de 60 NOTES.......coiiiiiiiii i 0,75 punts

Els cursos, les jornades i els seminaris de formacio, d’especialitzacié o de perfecciona-
ment, s’han d’acreditar mitjangant titols oficials o homologats, fent constar el centre
emissor dels mateixos, la duracié en hores i I'assisténcia i, en el seu cas, I'aprofitament.

Només es computaran les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat dels post-
graus i dels mestratges.

Aquells certificats de cursos que no continguin un nombre d’hores no es valoraran.

A3. Acreditacid de competéncies en tecnologies de lainformacié i lacomunicacio
(fins aun maxim 1 punt):

o Certificat BASIC ACTIC e ittt e e e e et araans 0,25 punts
o Certificat MItJA ACTIC: ... ...t rrereeeees 0,50 punts
o Certificat avanGat ACTIC .. .....uueiieiiiiiiiiiieee e 1 punt

En cas d’acreditacio insuficient o de dubtes sobre el contingut i abast de determinats
merits, I'organ de seleccié esta facultat per requerir-ne 'esmena o aclariment, amb
respecte al principi d’igualtat i amb caracter preferent a la no valoracié del mérit. El
requeriment indicara el termini d’acreditacié i d’esmena dels meérits.

L'ordre d’actuacio dels aspirants per a les proves que no es poden realitzar conjunta-
ment es fara de conformitat amb el sorteig public realitzat per la Diputacié de Tarragona
per als processos de seleccio i que fou publicat al BOPT de 6 de marg de 2019 (insercio
2019-2233). En aquest sorteig es va determinar que 'actuacioé de les persones aspi-
rants en les proves s’iniciara amb I'aspirant el primer cognom del qual comenci per la
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lletra “J”. En cas que no existeixi cap persona aspirant el cognom de la qual comenci
per la lletra “J” 'ordre d’actuacio s’iniciara per aquelles el primer cognom de les quals
comenci per la lletra “K” i aixi successivament

Finalitzat el procés, es publicara la puntuacio total obtinguda per cada aspirant.

En cas d'empat en la puntuacio final obtinguda al procés selectiu, I'ordre de les perso-
nes aspirants empatades s'establira a favor de la persona aspirant que hagi obtingut
major puntuacioé en la fase d'oposici6. En cas de persistir 'empat, s'ordenaran en funcié
de la puntuacié parcial obtinguda en els diversos apartats de la taula de merits, en l'or-
dre en qué aquests hi consten en aquestes bases.

9. Constitucio de la borsa de treball

Les persones aspirants que hagis superat el procés de seleccié passaran a constituir la
borsa de treball que el Consell Comarcal del Montsia podra utilitzar per cobrir de manera
agil i rapida vacants, substitucions i qualsevol altre tipus de contingéncia temporal que
es produeixin en el mateix subgrup i perfil professional, per rigords ordre de puntuacio
globalment obtinguda.

La Presidéncia, mitjancant resolucio, constituira la borsa esmentada i ordenara la seva
publicacio al tauler d'anuncis de la seu electronica de I'ens. La borsa tindra una vigencia
maxima de dos anys.

La constitucio d’aquesta borsa anul-lara les constituides per Decret de la Presidéncia
2023-0000374, de 23 de maig de 2023 i per Decret de la Presidéncia 2023-0000245
d’11 d’abril de 2023.

Les normes de funcionament de la borsa de treball estan regulades a I'apartat 11¢& de
les bases generals que regulen els elements comuns dels processos de seleccié per a
'accés a la condicié d’empleat public del Consell Comarcal del Montsia aprovades per
Decret de la Presidéncia 2019-0000331 de data 17 d’octubre de 2019 i publicades
integrament a la seu electronica de I'ens (https://seu-e.cat/es/web/ccmontsia) amb cada
convocatoria. Les bases generals també es troben a I'apartat de Recursos humans de
la web corporativa.

10 Contractacio i periode de prova

L’aspirant proposat/da presentara els documents acreditatius de compliment de les con-
dicions de capacitat i dels requisits exigits a la convocatoria, en el termini maxim de 3
dies naturals, comptats a partir del segiient al dia en que se li comuniqui la proposta de
contractacio.

L’aspirant requerit/da que, dins el termini indicat, no presenti la documentacio, no podra
prendre possessio ni ser contractat, al seu cas, i decaura en les seus drets correspo-
nents, sense perjudici de la responsabilitat en qué hagin pogut incérrer en el cas de
falsedat en la seva instancia. Aix0, tret de casos de forga major, el quals s’han de justi-
ficar i ser degudament comprovats i considerats per la presidéncia. En aquest cas, la
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proposta de presa de possessio o contractacio s’entendra automaticament feta en favor,
successivament, de I'aspirant seguent en la relacié elevada pel Tribunal.

Examinats de conformitat els documents aportats per I'aspirant, la presidéncia proce-
dira a la seva pressa de possessio o contractacié en el termini maxim d’'un mes a comp-
tar des de I'expiracié del termini de presentacié de documents. En el document que es
formalitzi, s’establira un periode de prova, durant el qual, tant el Consell Comarcal com
I'aspirant, podran desistir de la relacid. Les situacions d’incapacitat temporal, risc durant
'embaras, maternitat, adopcio i acolliment, risc durant la lactancia i paternitat que afec-
tin 'aspirant durant el periode de prova, interrompran aquest. Transcorregut aquest ter-
mini sense desistiment, el contracte 0 nomenament tindra efectes plens.

11. Utilitzaci6 de borses de treball amb altres Administracions

En virtut dels principis de col-laboracié i cooperacié interadministratives entre les Enti-
tats Locals que suposen una optimitzacié de recursos, aixi com l'agilitzacié de procedi-
ments i en consequéncia, una millor eficacia i eficieéncia en la gestié dels recursos pu-
blics, el Consell Comarcal del Montsia, prévia autoritzacid, compartira les dades dels
aspirants que formin part de la Borsa que es generi d’'aquest procés amb els Ens locals
gue ho sol-licitin.

Per aquest motiu consta al model de sol-licitud un apartat d’autoritzacié expressa que
hauran d’emplenar els aspirants que vulguin autoritzar que el Consell Comarcal del
Montsia comparteixi les seves dades.

12. Tractament de les dades

En virtut de la normativa sobre la Protecci6 de Dades de Caracter Personal, el fem
coneixedor que totes aquelles dades personals subministrades pels aspirants en em-
plenar la sol-licitud, aixi com les contingudes en la documentaci6é adjunta per tal de
participar en els processos selectius del Consell Comarcal del Montsia s’incorporaran
en un fitxer denominat “RECURSOS HUMANS”, responsabilitat del CONSELL COMAR-
CAL DEL MONTSIA, amb domicili a PI. Lluis Companys s/n, 43870, d’Amposta (Tarra-
gona).

La finalitat d’aquest tractament sera la de gestionar i controlar la tramitacio i formalitza-
cid dels processos de seleccid, aixi com la cessio de dades, amb els Ens locals que ho
sol-licitin, dels aspirants que formin part de la Borsa de treball. Amb la formalitzacid i
presentacié de la sol-licitud, les persones aspirants donen el seu consentiment al trac-
tament de les dades de caracter personal que s6n necessaries per a prendre part en la
convocatoria i per a la resta de la tramitacié del procés selectiu, d'acord amb la norma-
tiva vigent.

Aquestes dades nomeés es transmetran a aquelles terceres persones que resulti neces-
sari per al compliment de la normativa que regula el procés selectiu (diaris oficials, tauler
d’anuncis i web del Consell Comarcal), i seran conservades sempre que sigui impres-
cindible o legitim per la finalitat que es van captar.
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En qualsevol cas 'aspirant podra indicar la revocacié del consentiment atorgat, aixi com
exercitar els drets d’accés, rectificacié o supressio, la limitacié del tractament o oposar-
se, aixi com el dret a la portabilitat de les dades. Aquestes peticions caldra que es facin
al CONSELL COMARCAL DEL MONTSIA, PI. Lluis Companys s/n, 43870, d’Amposta
(Tarragona) o bé a consell@montsia.cat.

Aixi mateix, tambeé podra presentar una reclamacio, si aixi ho considera, davant I'Auto-
ritat Catalana de Protecci6 de Dades o bé posar-se en contacte amb el Delegat de
Proteccio de Dades a dpo@montsia.cat.

La identificacio de les persones aspirants admeses i excloses es fara mitjangant nom i
cognoms, i si dues persones es diuen igual, amb quatre xifres del seu DNI/NIE escolli-
des aleatoriament. Aquest també sera el sistema per identificar els aspirants en la pu-
blicacié dels actes, valoracions i decisions que adopti I'0rgan de seleccio.

13. Régim de recursos

La convocatoria i les seves bases, i la llista definitiva de persones admeses i excloses,
poden ser impugnats pels interessats, mitjangant la interposicioé de recurs contencios
administratiu davant de la jurisdiccié contenciosa administrativa, en el termini de dos
mesos a comptar de I'endema de la seva publicacio, sens perjudici del recurs potestatiu
de revisio que es pot interposar en el termini d'un mes des de la data de notificacié o
publicacié de I'acte o resolucié davant la presidéncia de la corporacié o de l'autoritat en
qui hagi delegat.

Els actes qualificats del tribunal de seleccio (resultat de les proves d’oposicid, valoracié
en la fase de concurs i proposta definitiva d’aspirants que han superat el procés selectiu)
podran ser recorreguts en alcada davant la presidéncia de la corporacio o de l'autoritat
en qui hagi delegat en el termini d’'un mes des que s’hagin publicat.

Els actes de tramit del tribunal no podran ser objecte de recurs, sense perjudici que es
puguin interposar reclamacions quan es tracti d’esmenar possibles errors materials en
la confeccio de la llista d’aprovats, errors mecanografiats en la transcripcio de publica-
cions, errors aritmetics en les qualificacions o errors observables a simple vista. Aquests
errors també podran ser corregits d’ofici pels drgans de seleccio.

El tribunal esta facultat per resoldre els dubtes o les discrepancies que s'originin durant
el desenvolupament del procés de seleccié.

Disposicio addicional

En tot alld que no estigui previst en les bases generals i especifiques, es procedira
segons el que determini el Real Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual
s’aprova el text refos de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat Public, el Decret Legislatiu
1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la refosa en text Unic dels preceptes de de-
terminats textos legals vigents a Catalunya en matéria de funcié puablica, el Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament de Personal al servei de les
entitats locals, i la resta de disposicions aplicables.
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Annex |
Temari

1. L’Administracio local. La comarca. El Consell Comarcal. Decret legislatiu 4/2003,
de 4 de novembre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei d’organitzacié comarcal
de Catalunya.

2. Regim de funcionament dels organs col-legiats: régim de sessions i acords dels
organs de govern. Actes, certificacions, comunicacions, notificacions i publicacié
dels acords.

3. L’acte administratiu: concepte, elements i classes. Requisits de [lacte
administratiu. L’eficacia de I'acte administratiu. La notificacié i la publicacié. El
registre. Els terminis. La nul-litat i anul-labilitat dels actes administratius. La
revisié dels actes en via administrativa.

4. El procediment administratiu. Els interessats. L'expedient. Fases del
procediment: ordenaci6, instruccid, finalitzacié i execucio.

5. Recursos administratius. Els recurs contenciés-administratiu

6. El personal al servei de les entitats locals. Classes. Drets i deures. El régim
d’'incompatibilitats i el régim disciplinari.

7. Formes de selecci6 i accés a la funcié publica. Procediments de seleccio.
8. Contractes del sector public: normativa de referéncia. Objecte i ambit
d’aplicacié. Tipologia de contractes del sector public. Lexpedient de

contractacio. L'expedient dels contractes menors.

9. La proteccié de dades de caracter personal i la garantia dels drets digitals:
normativa de referéncia i principis generals.

10. La transparéncia: subjectes obligats i la transparéncia en I'activitat publica i en
la gestié administrativa. L’'accés a la informacié publica.

11. Normativa sobre igualtat efectiva de dones i homes. La igualtat de tracte i la no
discriminacio.
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ANNEX II_ MODEL INSTANCIA

SOL-LICITUD D’ADMISSIO A LA CONVOCATORIA DE SELECCIO DE PERSONAL
AL SERVEI DEL CONSELL COMARCAL DEL MONTSIA.

Els camps amb un asterisc (*) son obligatoris
DADES DE LA CONVOCATORIA*:

NUM CONVOCATORIA: TORN:
[ ] Lliure [ ] Promocio interna

DENOMINACIO DE LA PLACA:

PROCEDIMENT DE SELECCIO:
[ ] Oposici6 [ ] Concurs-oposici6 [ ] Concurs

DADES DE LA PERSONA SOL-LICITANT*:

NOM: | 1er COGNOM: | 20n COGNOM:
[1DNI o NIF[]NIE NUm. DOCUMENT:
NACIONALITAT: DATA NAIXEMENT:
PERSONA AMB DISCAPACITAT: ADAPTACIONS SOL-LICITADES:
sl CINO
[ ] Temps [] Mitjans (especifiqueu-
(1S o

MITJA DE NOTIFICACIO*:
[] Notificacié en paper
DADES A EFECTES DE NOTIFICACIONS EN PAPER*:

DOMICILI:

PROVINCIA: | MUNICIPI: | CODI POSTAL:

[] Notificaci6 electronica

La notificacio electronica es practicara mitjancant compareixenca a la Seu electronica
de 'Ens. Addicionalment, les persones interessades podran indicar I'adreca de correu
electronic i/o dispositiu electronic amb la finalitat de rebre un avis de I'enviament o
posada a disposicié de la notificacio electronica.

DADES A EFECTES D’AVIiS DE LA NOTIFICACIO ELECTRONICA

Adreca electronica:

Telefon mobil:

EXPOSO

Que vull participar en la convocatoria dalt indicada

He patrticipat i obtingut plaga/lloc en un procés de seleccié de personal a aquest Ens

de ., on hi havia establerta una prova de catala del mateix nivell o
superior al requerit per a aquesta convocatoria:
] sl [1NO

Codi convocatoria ....
Any convocatoria: ...
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SOL:-LICITO

Que m’admeteu a la convocatoria dalt indicada i DECLARO que son certes les dades
que s’hi consignen i que reuneixo totes i cadascuna de les condicions exigides en les
corresponents bases especifiques.

DOCUMENTACIO/DADES A PRESENTAR:

[] Copia simple DNI o NIE

[] Copia simple de la titulacié requerida. Alternativament podeu indicar el codi
d’autoritzacio generat pel Ministeri d’Educacio [ Formacié
Professional ..........ceeveiiieiiiiiiiies veveeeee e per tal que 'Ens pugui consultar a
la plana web del Ministeri la vostra titulacié

[ ] Copia simple del Certificat acreditatiu dels coneixements de llengua catalana i
castellana, si és el cas, exigits en la convocatoria (fotocopia simple, original, fotocopia
compulsada o copia electronica auténtica)

[] Curriculum vitae detallat i actualitzat

[] Relacio detallada dels mérits i copia simple dels documents justificatius dels meérits
al-legats

[] Sol-licito certificat del temps treballat a 'Ens per a la fase de concurs

[] Justificant d’haver satisfet la taxa pels drets d’examen (si n’hi ha)

[ ] Copia simple del dictamen actualitzat emés per 'Equip de Valoracié i Orientacio
Laboral (si és el cas)

[ ] Altres exigits a les Bases (Si N'Ni NA)........c.cceoeiiieiiieee e

En relacié amb les categories especials de dades (emplenar en cas de dades de salut):
[_] Dono el consentiment per tal que 'Ens consulti les meves dades
[_] No dono el consentiment per tal que 'Ens consulti les meves dades

En relacié amb la cessié de dades, amb els Ens locals que ho sol-licitin, per compartir
la Borsa de treball.

[] Dono el consentiment per tal que I'Ens comparteixi les meves dades.

[_] No dono el consentiment per tal que 'Ens comparteixi les meves dades.

PAGAMENT DE TAXES:

Si aquest tramit esta subjecte al pagament de la/es taxa/es corresponent/s mitjancant
autoliquidacié s’haura de presentar, juntament amb la instancia, l'autoritzacié de
l'operacié amb targeta bancaria o el justificant bancari si es tracta de transferéncia
bancaria
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INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES

Responsable

El/la Responsable del tractament de les dades que ens faciliteu en
aquest formulari és el Consell Comarcal del Montsia

Finalitat

Les dades seran tractades amb la finalitat de gestionar els processos
de seleccio i provisié del personal de 'Ens

Verificacio
de dades

Aquest Consell Comarcal podra verificar I'exactitud de les dades
declarades per la persona interessada en virtut de la potestat de
verificaci6 atribuida per la DA vuitena de la LOPDGDD.

i;: r la seva autenticitat a

Drets

Podeu exercir en qualsevol moment els drets d’accés, rectificacio i
supressid, quan correspongui, de les vostres dades i els de limitacio,
oposicio al seu tractament i si s’escau el de portabilitat.

D’acord amb I'article 28 de la Llei 39/2015 i I'article 21 del RGPD, la
persona interessada pot oposar-se, en qualsevol moment, a que el
Consell Comarcal tracti les seves dades o0 a que consulti o reculli els
documents que ja es trobin en poder del Consell Comarcal o hagin
sigut elaborats per qualsevol administracié publica. Els motius pels
quals es pot oposar sbén els relacionats amb la seva situacio
particular quan el tractament es realitzi per I'acompliment d'una
missié realitzada en interés public o en I'exercici de poders publics
pel Consell Comarcal El Consell Comarcal deixara de tractar
aquestes dades excepte que acrediti motius legitims imperiosos que
prevalguin per sobre els interessos, drets i llibertats de la persona
interessada.

Informacioé
addicional

Si voleu consultar la informacié complerta sobre proteccio de dades
podeu accedir-hi des del cataleg de serveis

INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES

er Consel | Conarcal del Mntsia. Podeu veri

Qui és el
Responsable?

Consell Comarcal del Montsia

Adreca: PI. Lluis Companys, s/n

Teléfon: 977 704 371

Adreca electronica: consell@montsia.cat

Delegat de proteccié de dades: San José Consultors (Carles San
José

Adreca:

Adreca electronica: dpd@montsia.cat

Amb quina | Aquest Consell Comarcal tracta la informacioé que ens faciliteu amb
finalitat la finalitat de gestionar la seva sol-licitud.
recollim les | Aixi com la cessi6 de dades, amb els Ens locals que ho sol-licitin, per

teves dades?

compartir la Borsa de treball.
No es prendran decisions automatitzades sobre la base d’aquest
perfil.

Quina és la
legitimaci6 per
al tractament
de les vostres
dades?

Contracte o mesures precontractuals

Obligaci6 legal

*RGPD: 6.1.c) Tractament necessari per complir una obligaci6 legal
*RGPD: 6.1.b) Tractament necessari per I'execuci6 d’'un contracte
*Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova la

ifical
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llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public

*Reial decret legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el
text refés de la llei de I'Estatut dels Treballadors

La manca d’aportacio de les referides dades tindra els efectes de no
poder gestionar la vostra sol-licitud.

Aquest Consell Comarcal podra verificar I'exactitud de les dades
declarades per la persona interessada en virtut de la potestat de
verificacié atribuida per la DA vuitena de la LOPDGDD.

La legitimacio | No
és el
consentiment
de la persona
interessada?

A guins | Portal de transparéncia quan aixo s’estableixi per la Llei 19/2014;
destinataris es|altres Administracions publiqgues quan es pugui realitzar la
comunicaran |comunicacio de dades conforme a l'article 6 del RGPD relatiu a la
les vostres | legitimacio del tractament.

dades?

Transferéncies | No es preveuen.
internacionals

Quins son els | Qualsevol persona té dret a obtenir confirmacié sobre si el Consell
vostres drets? |Comarcal del Montsia esta tractant dades personals que i
concerneixen, 0 no.

Les persones interessades tenen dret a accedir a les seves dades
personals, aixi com, a sol-licitar la rectificacié de les dades inexactes
0, si escau, sol-licitar-ne la supressié si correspon, entre altres
motius, quan les dades ja no siguin necessaries per a les finalitats
per a les quals es van recollir.

En determinades circumstancies previstes a l'art. 18 RGPD, els
interessats poden sol-licitar la limitacié del tractament de les seves
dades. En aquest cas, Unicament es conservaran per exercir o
defensar reclamacions.

D’acord amb l'article 28 de la llei 39/2015 i l'article 21 del RGPD, la
persona interessada pot oposar-se, en qualsevol moment, a que el
Consell Comarcal tracti les seves dades o a que consulti o reculli els
documents que ja es trobin en poder del Consell Comarcal o hagin
sigut elaborats per qualsevol administracié publica. Els motius pels
guals es pot oposar sén els relacionats amb la seva situacié
particular quan el tractament es realitzi per I'acompliment d'una
missio realitzada en interés public o en I'exercici de poders publics
pel Consell Comarcal. El Consell Comarcal deixara de tractar
aquestes dades excepte que acrediti motius legitims imperiosos que
prevalguin per sobre els interessos, drets i llibertats de la persona

interessada.
Com podeu | Mitjangant un escrit adrecat al Consell Comarcal del Montsia adrega
exercir els | Pl. Lluis Companys, s/n, tel. 977 704 371, email consell@montsia.cat
drets? Mitjancant el formulari electronic disponible a: www.montsia.cat
Termini de |Pel que fa als terminis de conservacié s’aplicaran els que es
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conservacié corresponen a les taules d’avaluaciéo documental del Departament
de les dades de Cultura de la Generalitat de Catalunya, entre d’altres:

Codi TAAD 016 Expedients de convocatories de seleccié de
personal: per a I'Administraci6 de la Generalitat de Catalunya,
conservacid permanent de les actes i els acords del tribunal
qualificador, llistats provisionals i definitius d’admesos i model de
proves. Destrucci6 total de les instancies i les proves un cop sigui
ferma la resolucié de la convocatoria i el nomenament del personal.
Per a I’Administracio local, conservacié permanent de 'acta definitiva
del tribunal qualificador i destruccio total de la resta de documentacio
un cop sigui ferma la resolucioé de la convocatoria i el nomenament
del personal sempre que consti en els corresponents llibres de
decrets o de la Junta de Govern Local.

Codi TAAD 082 Expedients de seleccio directa de personal al servei
de '’Administracié publica: Conservacié permanent de tot el conjunt
de documents del procés de seleccié del personal contractat.

Codi TAAD 083 Expedient de provisié de llocs de treball: conservacié
permanent.

Codi TAAD 084 Expedient de selecci6é de personal per a programes
ocupacionals: conservacio permanent i destruccié de les proves i
instancies presentades en el procés de seleccio.

Codi TAAD 137 Sol-licituds de treball: destruccio total en el termini
de dos anys.

Codi TAAD 977 Oferta d’ocupacioé publica: Avaluacié: eliminacio
total. Termini de quatre anys.

Codi TAAD 1014 Designacio representants per participar en els
tribunals de processos de seleccid: Avaluacio disposicio: eliminacié
total en el termini de quatre anys des de la fermesa del procés de
seleccio.

Enlla¢ a la informacié: http://taad.cultura.gencat.cat/

Obligatorietat |Per aquest tractament la persona interessada esta obligada a facilitar
les dades atés que en cas contrari no es podria donar compliment a
la finalitat corresponent.

Quines vies de | Si considereu que els vostres drets no s’han atés adequadament,
reclamacié hi|teniu dret a presentar una reclamacié davant I'Autoritat catalana de
ha? proteccié de dades.
https://apdcat.gencat.cat/ca/seu_electronical/tramits/reclamacio/

PI. Lluis Companys, s/n - Amposta 43870 Tel. 977 704 371 Fax 977 705 946 - www.montsia.cat - consell@montsia.cat

S| GNAT ELECTRONI CAVENT PER .
Sergio Quinera Subirats - DNl ** (SIQ el dia 18/ 06/2024 a les 12:17:20



